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一、稽核目的： 

(一)檢查學校政策、計畫、程序及法令是否有效遵循。 

(二)檢查學校財務及運作資訊是否可靠完整。 

(三)適時提供改進建議，確保內部控制制度得以持續有效實施 

為達到以上目標，採取抽核方式執行。113 學年度內部控制稽核計畫係根據風

險評估結果編訂之，其步驟包括辨識可稽核之活動、辨識攸關之風險因素及評

估風險之相對重要性。 

 

二、稽核項目 

113 學年度針對 31 項內控作業進行設計及執行有效性例行查核作業，專案稽核 

5 項(113 年度整體發展獎補助經費期中暨期末稽核、112 年國科會補助研究計

畫經費使用情形、112 學年度保護智慧財產權自我評鑑稽核、個人資料保護稽

核) ，合計共 36 項。 

  

三、稽核方式 

由稽核人員依據本校內部控制度手冊中，各單位所列之各項作業程序、法規及

檢查重點，於約定時間對各單位進行實地訪查及稽核。具體檢查內容係依據

「稽核查檢表」所載重點檢查項目。本學年度查核方式是透過實地查核作業，

進行以下工作： 

(一)收集、分析與研判查核所需相關資料。 

(二)編制稽核程式。 

(三)執行實地查證、現場提出發現與溝通。 

(四)辦理書面查詢。 

(五)撰寫稽核工作底稿及稽核報告。 

(六)追蹤缺失異常建議事項、撰寫稽核追蹤報告。 

 

四、稽核結果 

113 學年度稽核項目、受稽核單位與開出內部稽核缺失改善單彙總如下表： 

編號 時間 稽 核 項 目 受稽核單位 改善單 

1 113.10 「教師評鑑」標準作業程序書 人事室 0 

2 113.10 「教師進修」標準作業程序書 人事室 0 

3 113.10 「教職員工請假」標準作業程序書 人事室 0 

專案 113.10 
「113 年度整體發展獎補助經費」期中專案

稽核 

總務處-保管組/總

務處-事務組/人事

室/秘書室 

0 
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專案 113.10 「112 年度國科會計劃案」專案稽核 
研究發展中心/人

事室/會計室 
0 

4 113.11 
「一般生(復學生)註冊流程」標準作業程

序書 
教務處-註冊組 0 

5 113.11 
「延修生(復學生)註冊流程」標準作業程

序書 
教務處-註冊組 0 

6 113.11 「大學部學分抵免」標準作業程序書 教務處-註冊組 0 

7 113.12 「大學部學生修讀輔系」標準作業程序書 教務處-註冊組 0 

8 113.12 
「期中/期末教學評量問卷」標準作業程

序書 
教務處-課務組 0 

9 113.12 「教務會議」標準作業程序書 教務處-課務組 0 

10 114.01 「就學減免」標準作業程序書 學務處 0 

11 114.01 「學生請假」標準作業程序書 學務處-生輔組 0 

12 114.01 「獎勵外國學生就讀」標準作業程序書 國際交流中心 0 

13 114.01 「清寒僑生助學金」標準作業程序書 國際交流中心 0 

專案 114.02 
「113 年度整體發展獎補助經費」期末專

案稽核 

總務處-保管組/總

務處-事務組/人事

室/秘書室 

0 

14 114.03 「學生轉銜輔導及服務」標準作業程序書 
學務處-諮商與生

涯發展 
0 

15 114.03 
「諮商與生涯發展中心工作實施要點」標

準作業程序書 

學務處-諮商與生

涯發展 
0 

16 114.03 「新生健康檢查」作業標準作業程序書 學務處-衛保組 0 

17 114.03 「餐飲衛生管理」作業標準作業程序書 學務處-衛保組 0 

專案 114.03 
「112 學年度保護智慧財產權自我評鑑」

專案稽核 
各單位 0 

18 114.04 「場地租借管理」標準作業程序書 總務處-事務組 0 

19 114.04 「各項收入作業」標準作業程序書 總務處-出納組 0 
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20 114.04 「現金、銀行存款及有價證券盤點」作業 總務處-出納組 0 

21 114.04 「化學品管理」標準作業程序書 
總務處-安全衛生

室 
0 

22 114.04 「毒性化學物質申購」標準作業程序書 
總務處-安全衛生

室 
1 

23 114.05 「專任教師著作獎助」標準作業程序書 研發處 0 

24 114.05 
「學生考取專業證照獎勵」標準作業程序

書 
研發處 0 

25 114.05 
「產業人才投資計畫研提」標準作業程序

書 
教育推廣部 0 

26 114.05 「自辦課程」標準作業程序書 教育推廣部 0 

27 114.06 「系統開發與維護」標準作業程序書 計算機中心 0 

28 114.06 「存取控制管理」標準作業程序書 計算機中心 0 

29 114.06 「公民護照」標準作業程序書 通識教育中心 0 

30 114.06 「教育關懷計畫」標準作業程序書 通識教育中心 0 

31 114.06 「體育器材借用」標準作業程序書 
通識教育中心-體

育教學中心 
0 

專案 114.06 個資稽核 受稽單位 0 

 

五、結果彙總 

113 學年度稽核作業所發現之事項彙總如下： 

(一)針對校內行政單位內具較高風險系數值的作業進行稽核，共稽核 36 個作

業，各項被稽核作業大多符合作業規範，但稽核人員基於為使各項作業都

能更趨完善的態度，開出 1張內部稽核缺失改善單，受稽核單位已全部改

善完畢。 

(二)各作業相關單位宜重新檢視作業的風險因素發生的程度及可能性，若經評

估其風險系數值過高者，建議提內控制度修正之。 

(三)執行「個人資料保護」專案稽核。經與相關業務主管會談並查閱有關資料

後，並未發現明顯不當之處。 

(四)執行完成教育部「整體發展獎補助經費」及「保護智慧財產權自我評鑑」

專案稽核案。經與承辦人訪談並抽查適用案後，各項被稽核作業符合作業

規範，並未發現明顯不當之處。 
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(五)執行完成科技部指定稽核，「補助研究計畫經費使用情形」稽核案。在稽核

過程中，經與承辦人訪談並抽查申請案後，各項被稽核作業符合作業規

範，並未發現明顯不當之處。 
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一、稽核目的： 

(一)檢查學校政策、計畫、程序及法令是否有效遵循。 

(二)檢查學校財務及運作資訊是否可靠完整。 

(三)適時提供改進建議，確保內部控制制度得以持續有效實施 

為達到以上目標，採取抽核方式執行。112學年度內部控制稽核計畫係根據風

險評估結果編訂之，其步驟包括辨識可稽核之活動、辨識攸關之風險因素及評

估風險之相對重要性。 

 

二、稽核項目 

112學年度針對 45項內控作業進行設計及執行有效性例行查核作業，專案稽核 

5項(112年度整體發展獎補助經費期中暨期末稽核、國科會補助研究計畫經費

使用情形、111學年度保護智慧財產權自我評鑑稽核、個人資料保護稽核) ，

合計共 50項。  

三、稽核方式 

由稽核人員依據本校內部控制度手冊中，各單位所列之各項作業程序、法規及

檢查重點，於約定時間對各單位進行實地訪查及稽核。具體檢查內容係依據

「稽核查檢表」所載重點檢查項目。本學年度查核方式是透過實地查核作業，

進行以下工作： 

(一)收集、分析與研判查核所需相關資料。 

(二)編制稽核程式。 

(三)執行實地查證、現場提出發現與溝通。 

(四)辦理書面查詢。 

(五)撰寫稽核工作底稿及稽核報告。 

(六)追蹤缺失異常建議事項、撰寫稽核追蹤報告。 

 

四、稽核結果 

112學年度稽核項目、受稽核單位與開出內部稽核缺失改善單彙總如下表： 

編號 時間 稽 核 項 目 受稽核單位 改善單 

1 112.09 「衛生委員會議」標準作業程序書 學務處-衛保組 0 

2 112.09 
「傳染病之防治與預防工作」標準作業程

序書 
學務處-健康中心 0 

3 112.09 
「學生特殊個案輔導及追蹤」標準作業程

序書 
學務處-健康中心 0 

4 112.09 「學生賃居服務」標準作業程序書 學務處-住服組 0 

5 112.10 
「畢業生資料收集與彙整及畢業生就業滿

意度、雇主滿意度調查」標準作業程序書 

學務處-諮商發展

中心 
0 
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6 112.10 「學生轉銜輔導及服務」標準作業程序書 
學務處-諮商發展

中心 
0 

7 112.10 
「公民護照社團活動認證」標準作業程序

書 

學務處-課外活動

指導組 
0 

專案 112.10 
「112年度整體發展獎補助經費」期中專

案稽核 

總務處-保管組/總

務處-事務組/人事

室/秘書室 

0 

專案 112.10 「111年度國科會計劃案」專案稽核 
研究發展中心/人

事室/會計室 
0 

8 112.11 「成績管理」標準作業程序書 教務處-註冊組 1 

9 112.11 「成績更改」標準作業程序書 教務處-註冊組 0 

10 112.11 「學生學籍資料管理」標準作業程序書 教務處-註冊組 1 

11 112.11 「網路選課」標準作業程序書 教務處-課務組 0 

12 112.11 「人工選課」標準作業程序書 教務處-課務組 0 

13 112.11 「暑修」標準作業程序書 教務處-課務組 0 

專案 112.11 
「111學年度保護智慧財產權自我評鑑」

專案稽核 
各單位 0 

14 112.12 「現金、銀行存款及有價證券盤點」作業 總務處-出納組 0 

15 112.12 「學生操行成績」標準作業程序書 
學務處-生活輔導

組 
0 

16 112.12 「弱勢學生助學計畫」標準作業程序書 
學務處-生活輔導

組 
0 

17 112.12 「校內獎助學金」標準作業程序書 
學務處-生活輔導

組 
0 

18 112.12 
「教師參與產學合作及技術移轉績優獎

勵」標準作業程序書 

研發處-產學研發

中心 
0 

19 112.12 
「產學合作計畫結案暨獎勵金、管理費申

請」標準作業程序書 

產業聯絡行銷總中

心 
0 

20 113.01 「教職員工敘薪」標準作業程序書 人事室 0 

21 113.01 「教師進修」標準作業程序書 人事室 0 
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22 113.01 「預算與決算之編製」標準作業程序書 會計室 0 

23 113.01 
「財務及非財務資訊揭露作業」標準作業

程序書 
會計室 0 

24 113.01 「各項收入作業」標準作業程序書 總務處-出納組 0 

25 113.01 「薪資支付」標準作業程序書 總務處-出納組 0 

26 113.02 「歸檔」標準作業程序書 總務處-文書組 0 

27 113.02 「調案」標準作業程序書 總務處-文書組 0 

28 113.02 「節能設備修繕」標準作業程序書 總務處-節能中心 0 

29 113.02 
「校內無預警停電應變處理」標準作業程

序書 
總務處-節能中心 0 

專案 113.02 
「112年度整體發展獎補助經費」期末專

案稽核 

總務處-保管組/總

務處-事務組/人事

室/秘書室 

0 

31 113.03 「公民護照」標準作業程序書 通識教育中心 0 

32 113.04 
「教職員專利獎金模型製作費獎助」標準

作業程序書 
三創教育中心 0 

33 113.04 
「政府委訓班失業者職前訓練計畫」標準

作業程序書 
教育推廣部 0 

34 113.04 
「產業人才投資計畫研提」標準作業程序

書 
教育推廣部 0 

35 113.04 「證照審議委員會」標準作業程序書 
研發處-技能檢定

中心 
0 

36 113.04 
「學生考取專業證照獎勵」標準作業程序

書 

研發處-技能檢定

中心 
0 

37 113.05 「疑似侵犯智慧財產權」標準作業程序書 計算機中心 0 

38 113.05 「備份作業與操作管理」標準作業程序書 計算機中心 0 

39 113.05 
「教師教學專業成長社群申請」標準作業

程序書 
教學資源中心 0 

40 113.05 
「創新教學實施與補助作業要點」標準作

業程序書 
教學資源中心 0 
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41 113.06 「現金、銀行存款及有價證券盤點」作業 總務處-出納組 0 

42 113.06 
「校園性侵害、性騷擾或性霸凌事件處

理」標準作業程序書 
秘書室 0 

43 113.06 「性別平等教育」標準作業程序書 秘書室 0 

44 113.06 
「圖書館館際合作暨圖書互借申請辦法」

標準作業程序書 
圖書館 0 

45 113.06 
「圖書館館藏資源借用逾期處理暨賠償規

則」標準作業程序書 
圖書館 0 

專案 113.07 個資稽核 受稽單位 0 

 

 

 

五、結果彙總 

112學年度稽核作業所發現之事項彙總如下： 

(一)針對校內行政單位內具較高風險系數值的作業進行稽核，共稽核 50個作

業，各項被稽核作業大多符合作業規範，但稽核人員基於為使各項作業都

能更趨完善的態度，開出 2張內部稽核缺失改善單，受稽核單位已全部改

善完畢。 

(二)各作業相關單位宜重新檢視作業的風險因素發生的程度及可能性，若經評

估其風險系數值過高者，建議提內控制度修正之。 

(三)執行「個人資料保護」專案稽核。經與相關業務主管會談並查閱有關資料

後，完成稽核建議報告，並未發現明顯不當之處。 

(四)執行完成教育部「整體發展獎補助經費」及「保護智慧財產權自我評鑑」

專案稽核案。經與承辦人訪談並抽查適用案後，各項被稽核作業大多符合

作業規範，並未發現明顯不當之處。 

(五)執行完成科技部指定稽核，「補助研究計畫經費使用情形」稽核案。在稽核

過程中，經與承辦人訪談並抽查申請案後，各項被稽核作業大多符合作業

規範，並未發現明顯不當之處。 
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一、稽核目的： 

(一)檢查學校政策、計畫、程序及法令是否有效遵循。 

(二)檢查學校財務及運作資訊是否可靠完整。 

(三)適時提供改進建議，確保內部控制制度得以持續有效實施 

為達到以上目標，採取抽核方式執行。111 學年度內部控制稽核計畫係根據風

險評估結果編訂之，其步驟包括辨識可稽核之活動、辨識攸關之風險因素及評

估風險之相對重要性。 

 

二、稽核項目 

111 學年度針對 58 項內控作業進行設計及執行有效性例行查核作業，專案稽核 

2 項(個人資料保護稽核、產學合作計畫案）以及教育部指定稽核 4 項 (111 年

度整體發展獎補助經費期中暨期末稽核、110 學年度保護智慧財產權自我評鑑

稽核、110 年度整體發展獎補助經費書面審查訪評建議事項改善情形)、 科技

部指定稽核 1 項(補助研究計畫經費使用情形) ，合計共 65 項。 稽核範圍以 

110 學年度 (110 年 8 月 1 日至 111 年 7 月 31 日 )為原則。 

 

三、稽核方式 

由稽核人員依據本校內部控制度手冊中，各單位所列之各項作業程序、法規及

檢查重點，於約定時間對各單位進行實地訪查及稽核。具體檢查內容係依據

「稽核查檢表」所載重點檢查項目。本學年度查核方式是透過實地查核作業，

進行以下工作： 

(一)收集、分析與研判查核所需相關資料。 

(二)編制稽核程式。 

(三)執行實地查證、現場提出發現與溝通。 

(四)辦理書面查詢。 

(五)撰寫稽核工作底稿及稽核報告。 

(六)追蹤缺失異常建議事項、撰寫稽核追蹤報告。 

 

四、稽核結果 

111 學年度稽核項目、受稽核單位與開出內部稽核缺失改善單彙總如下表： 

編號 日期 稽核項目 受稽單位 改善單 

1 111.08 財務事項-盤點現金、銀行存款及有價證券 總務處-出納組  

2 111.08 畢業資格審核 教務處-註冊組  

3 111.08 學生學期成績複查暨申訴處理 教務處-註冊組  

4 111.08 遠東學報 教務處-綜合業務組  
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5 111.08 學生實習辦法 教務處-綜合業務組  

6 111.08 期中/期末教學評量問卷 教務處-課務組  

7 111.09 財務事項-盤點現金、銀行存款及有價證券 總務處-出納組  

8 111.09 衍生企業實施辦法 產業聯絡中心  

9 111.09 
精密機械創新育成中心師生新創進駐企業回饋辦

法 
產業聯絡中心  

10 111.09 產業聯絡中心經費管理辦法 產業聯絡中心  

11 111.09 產業聯絡中心績效考核與獎勵辦法 產業聯絡中心  

12 111.09 智財管理人員績效考核獎懲辦法 
產業聯絡中心-產學營

運中心 
 

專案 111.09 「產學合作計劃案」專案稽核 
產業聯絡中心/人事室

/會計室 
 

13 111.10 財務事項-盤點現金、銀行存款及有價證券 總務處-出納組  

14 111.10 研發中心評鑑辦法 研究總中心  

15 111.10 研發中心審議委員會設置辦法 研究總中心  

16 111.10 教育關懷計畫實施要點 通識教育中心  

專案 111.10 「111 年度整體發展獎補助經費」期中專案稽核 

總務處-保管組/總務

處-事務組/人事室/秘

書室 

 

專案 111.10 「110 年度科技部計劃案」專案稽核 
研究發展中心/人事室

/會計室 
 

17 111.11 財務事項-盤點現金、銀行存款及有價證券 總務處-出納組  

18 111.11 學生事務會議 學生事務處  

19 111.11 學生申訴 學生事務處  

專案 111.11 
「110 學年度保護智慧財產權自我評鑑」專案稽

核 
各單位  

20 111.12 財務事項-盤點現金、銀行存款及有價證券 總務處-出納組  

21 111.12 菸害防制輔導實施要點 
學生事務處-生活輔導

組 
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22 111.12 學生工讀助學金實施辦法 
學生事務處-生活輔導

組 
 

23 111.12 特殊成就獎學金實施辦法 
學生事務處-生活輔導

組 
 

24 111.12 學業成績優良獎學金實施辦法 
學生事務處-生活輔導

組 
 

25 112.01 財務事項-盤點現金、銀行存款及有價證券 總務處-出納組  

26 112.01 新生健康檢查 學生事務處-健康中心  

27 112.01 學生平安保險 學生事務處-健康中心  

28 112.01 學生緊急傷害轉診處理 學生事務處-健康中心  

29 112.01 飲水機管理實施辦法 學生事務處-健康中心 1 

30 112.02 財務事項-盤點現金、銀行存款及有價證券 總務處-出納組  

31 112.02 校內外活動申請 
學生事務處-課外活動

指導組 
 

32 112.02 學輔經費各項活動核銷 
學生事務處-課外活動

指導組 
 

專案 112.02 「111 年度整體發展獎補助經費」期末專案稽核 

總務處-保管組/總務

處-事務組/人事室/秘

書室 

10 

33 112.03 財務事項-盤點現金、銀行存款及有價證券 總務處-出納組  

34 112.03 總務處處務會議 總務處 1 

35 112.03 密件收文 總務處-文書組  

36 112.03 密件發文 總務處-文書組  

37 112.03 文件保存 總務處-文書組  

38 112.04 財務事項-盤點現金、銀行存款及有價證券 總務處-出納組  

39 112.04 代收押標及保固金作業 總務處-出納組  

40 112.04 收據管理作業 總務處-出納組  

41 112.04 財物減損 總務處-保管組  
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42 112.04 財物管理 總務處-保管組 1 

43 112.04 財產驗收 總務處-保管組  

44 112.04 「高教深耕計畫」 秘書室  

45 112.05 財務事項-盤點現金、銀行存款及有價證券 總務處-出納組  

46 112.05 教師評鑑作業 人事室  

47 112.05 教師聘用 人事室  

48 112.05 行政會議 秘書室 1 

49 112.05 校務會議 秘書室 1 

50 112.06 財務事項-盤點現金、銀行存款及有價證券 總務處-出納組  

51 112.06 專任教師研究及計畫獎助辦法 
研究發展處-產學研發

中心 
 

52 112.06 科技部補助大專校院研究獎勵實施要點 
研究發展處-產學研發

中心 
 

53 112.06 師生參加全國技專校院學生實務專題製作競賽 研究發展處  

專案 112.06 
「110 年度整體發展獎補助經費」書面審查訪評

建議事項改善情形專案稽核 
各單位 11 

54 112.07 財務事項-盤點現金、銀行存款及有價證券 總務處-出納組  

55 112.07 自動休退學 進修部-註冊組  

56 112.07 申辦就學貸款 進修部-註冊組  

57 112.07 學生各類學雜費減免 進修部-課務組  

58 112.07 弱勢學生助學計畫 進修部-學輔組  

專案 112.07 個資稽核 受稽單位  

 

五、結果彙總 

111 學年度稽核作業所發現之事項彙總如下： 

(一)針對校內行政單位內具較高風險系數值的作業進行稽核，共稽核 65 個作

業，各項被稽核作業大多符合作業規範，但稽核人員基於為使各項作業都

能更趨完善的態度，依舊開出 26 張內部稽核缺失改善單，受稽核單位已全
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部改善完畢。 

(二)各作業相關單位宜重新檢視作業的風險因素發生的程度及可能性，若經評

估其風險系數值過高者，建議提內控制度修正之。 

(三)執行「個人資料保護」專案稽核。經與相關業務主管會談並查閱有關資料

後，完成稽核建議報告，並未發現明顯不當之處。 

(四)執行完成教育部「整體發展獎補助經費」、「整體發展獎補助經費書面審查

訪評建議事項改善情形」及「保護智慧財產權自我評鑑」專案稽核案。經

與承辦人訪談並抽查適用案後，各項被稽核作業大多符合作業規範，並未

發現明顯不當之處。 

(五)執行完成科技部指定稽核，「補助研究計畫經費使用情形」稽核案。在稽核

過程中，經與承辦人訪談並抽查申請案後，各項被稽核作業大多符合作業

規範，並未發現明顯不當之處。




